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ขัน้ตอนการขอรบัขอ้มูลขา่วสาร 
1. ผู้ต้องการขอรับข้อมูลข่าวสารยื่นความประสงค์ตามแบบคำร้องขอข้อมูลข่าวสาร ตาม 
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 
2. แนบเอกสารสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ยื่นคำร้อง 
3. เจ้าหน้าที่รับคำร้องเข้าระบบสารบรรณ เสนอต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร และประธานสภา
เทศบาล เพ่ือพิจารณา 
4. เจ้าหน้าที่แจ้งผลการพิจารณาให้แก่ผู้ยื่นคำร้องภายในระยะเวลาที่กฎหมายกำหนดไว้ พร้อม
เอกสาร (ถ้ามี) 

 


